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Integration

Anleitung zur Nutzung des Mailingsystems
Herzlich willkommen auf der Projekt-Plattform der Stiftung SPI!
Wenn Sie das Mailingsystem nutzen méchten, missen Sie zunachst

angemeldet sein. Rufen Sie hierzu https://www.plattform-spi.de/ auf und melden Sie sich mit
Ihren Benutzerdaten an.

Wenn Sie angemeldet sind, dann sehen Sie in der linken Menlileiste bestimmte Menlpunkte,
die sie unangemeldet nicht sehen kénnen.

Um die Mails, die Sie auf der Projekt-Plattform erhalten, aufzurufen, missen Sie auf den
Menlpunkt ,,Kommunikation” und dann auf den Untermenipunkt ,Mail“ klicken.

B Mail

Offentlicher Chatraum

Kontakte

Mews

—! Kommentare

Allgemeine In-
formationen

Es offnet sich Ihr Postfach:

W Mail
Erstellen  Kontakre  Einstellungen

—» Posteingang: 2 Mails (1 Ungelesen)

(1-2von2) Filter anzeigen Spalen  Zeilen v

I* | Verschieben nach: Posteingang v

Profilbild  Absender Betreff Datum ¥ Aktionen

a E' Karla Kolumna (karla.kolumna) "Karla Kolumna (karla.kolumna)" ladt ein in Chatraum "Offentlicher Chatraum”  Gestern, 19:06 Aktionen v

Plattform der Stiftung SPI Kontaktanfrage Gestern, 16:58 -~
b : g

O Alle auswahlen

L. | Verschieben nach: Posteingang v

(1-2von2)

Hinter ,Posteingang” sehen Sie, wie viele Mails in
— Posteingang: 2 Mails (2 Ungelesen)  |hrem Posteingang insgesamt sind und wie viele
davon ungelesen sind.

Der Betreff ungelesener Mails wird in Fettbuchstaben dargestellt.
Zu jeder Mail sehen Sie den Namen des Absenders oder der Absenderin, sein oder ihr
Profilbild, den Betreff der Mail und das Datum, an dem die Mail bei lhnen angekommen ist.
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Projekt-Plattform der Stiftung SPI

Auf der rechten Seite befindet sich bei jeder Mail ein Button, der
»Aktionen” anzeigt. Wenn Sie hierauf klicken, haben Sie die Optionen,

. . . . . . . Zeigen
sich die Mail anzeigen zu lassen, direkt zu antworten, die Mail E
. . . Antworten
weiterzuleiten oder sie auszudrucken. o
Weiterleiten
Drucken

Wenn Sie auf ,Zeigen” klicken, wird Ihnen die Mail angezeigt.

4 Mail

€ Zuriick zum Ordner

Alktueller Ordner: Posteingang | Verschieben nach: Papierkorb (Léschen) v m

Mail

=

—
von: nﬂ*

Karla Kolumna (karla.kolumna)

An: Ulla Ullstein [Ulla.Ullstein]
Betreff: Erinnerung morgiges Treffen

Datum:  Heute, 16:56

Nachricht: Hallo Ulla,
ich wollte dich nur an unseren Termin morgen um 12 Uhr erinnern.
Ich wiinsche dir noch einen schonen Tag!

Liebe Griil3e,
Karla

Sie sehen auch hier das Profilbild und den Namen des Absenders oder der Absenderin, die
Empfangerin oder den Empfanger - also Sie selbst -, den Betreff der Mail, das Datum, an dem
Sie die Mail erhalten haben und den Inhalt der Mail.

Auch hier haben Sie die Moglichkeiten, tGber
die blauen Buttons tUber der Mail auf die Mail

Zzu antworten, sie weiterzuleiten, sie

auszudrucken oder sie zu loschen.

Neben den Buttons haben Sie die Madoglichkeit, die Mail in einen anderen Ordner zu
verschieben. AuRerdem wird lhnen angezeigt, in welchem Ordner sich die Mail derzeit
befindet.

Aktueller Ordner: Posteingang ‘ Verschieben nach: Papierkorb (Lischen) V|

Um die Mail zu verschieben, missen Sie auf das Drop-down-Meni klicken und den Ordner
auswahlen, in den Sie die Mail verschieben mochten. Klicken Sie dann auf ,,Ausfiihren®.
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Aktueller Ordner: Posteingang | Verschieben nach: Papierkarb (Léschen) ~ ‘

Verschieben nach: Papierkorb (Léschen)
Verschieben nach: Entwiirfe
Verschieben nach: Gesendete

0] Verschieben nach: Eigene Ordner

e

Sie gelangen zurtlick in Ihren Posteingang und sehen nur die Mails, die sich dort befinden.

Wenn Sie die Mail offen haben, sehen Sie am rechten Rand die
Buttons ,zurick” und ,weiter”. Mit diesen kénnen Sie die nachste m

Mail oder die vorherige Mail ansteuern.

Links unter der Uberschrift ,Mail“ kdnnen Sie tiber den Button , Zuriick
zum Ordner” zurick in den Ordner, in dem Sie vorher waren,
navigieren.

4 Zuriick zum Ordner

Wenn Sie Uber der gedffneten Mail oder mittels des Buttons ,, Aktionen” in lhrem Postfach auf
,Antworten” klicken, o6ffnet sich direkt eine neue Seite, liber die Sie eine Antwort schreiben
konnen.

In der Empfangerzeile wird der Name der Person angezeigt, von der Sie die Mail bekommen
haben und in der Betreffzeile wird der Betreff der urspriinglichen Mail mit einem ,RE:“
eingefligt. Unter dem Punkt ,Inhalt” sehen Sie den Mailtext der urspriinglichen Mail, auf den
Sie antworten mochten. Klicken Sie einfach in das Textfeld und schreiben Sie lhren
Antworttext hinein.

4 Mail
Ordner Kontakte  Einstellungen
~

Erstellen

Als Entwurf speichern

An* karla.kolumna

Betreff* | RE: Erinnerung morgiges Treffen

anhange [N

Inhalt

Platzhalter fur Serienbrief [

* Erforderliche Angabe
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Wie Sie die Mail versenden kénnen oder weitere Funktionen nutzen konnen, wird etwas
weiter unten in dieser Anleitung erklart.

Wenn Sie lber der gedffneten Mail oder mittels des Buttons ,Aktionen” in lhrem Postfach auf
,Weiterleiten” klicken, o6ffnet sich direkt eine neue Seite, Gber die Sie die Mail weiterleiten
kdnnen. Geben Sie in der Empfangerzeile einfach den gewlinschten Namen ein, tragen Sie
gegebenenfalls eine Person in das Feld CC oder BCC ein oder erganzen den Text im Textfeld
unter ,Inhalt”. Der Betreff wird hier auch wieder von der urspriinglichen Mail Gtbernommen
mit einem ,,FWD:“.

Wenn Sie tber der gedffneten Mail oder mittels des Buttons ,Aktionen” in lhrem Postfach auf
,Drucken” klicken, 6ffnet sich direkt ein Fenster, Giber die Sie die Mail ausdrucken kénnen.
Die Ansicht hiervon ist abhangig von Ihrem Computer und Browser. Nehmen Sie alle notigen
Einstellungen vor und klicken Sie auf ,,Drucken”.

Um eine Mail zu l6schen, kdnnen Sie entweder Uber der gedffneten Mail auf den Button
,Loschen” klicken oder die Mail iber das Drop-down-Meni ,Verschieben nach:”“ in den
Ordner ,,Papierkorb (Loschen)“ verschieben.

AulRerdem koénnen Sie, wenn Sie sich in lhrem Posteingang befinden, die Mail auswahlen,
indem Sie auf das Kastchen links neben der Mail klicken und auch hier {iber das Drop-down-
Meni ,Verschieben nach:“ die Mail in den Ordner ,,Papierkorb (Loschen)” verschieben.

ﬁﬂ‘ Karla Kolumna (karla.kolumna)  Erinnerung morgiges Treffen
. Plattform der Stiftung SPI Kontaktanfrage
ILIAS

Alle auswahlen

Ly | Verschieben nach: Posteingang ~

(1-2von 2)

Uber dieses Drop-down-Menii kénnen Sie die Mail auch in alle anderen Ordner verschieben
und sie als ungelesen bzw. gelesen markieren.

In lhrem Posteingang kdnnen Sie aullerdem lhre Mails filtern und so konkret nach bestimmten
Mails suchen. Auf der rechten Seite finden Sie den Button , Filter anzeigen”.

Posteingang: 2 Mails (1 Ungelesen)

(1-2wvon 2}

™ | Verschieben nach: Posteingang v

Filter anzeigen | Spalten Zeilen =

Wenn Sie hierauf klicken, 6ffnen sich verschiedene Eingabemadglichkeiten, nach denen Sie
suchen koénnen.
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Posteingang: 2 Mails (1 Ungelesen) Fiter aushlenden  <—

Fiiter Ungelesen Anhdnge Zeitraum
DO.MM. Yy & | oommrryy =

Von Bis

> Filter anwenden | Fileer zuriicksetzen

Sie kénnen zum Beispiel direkt nach Schlagwortern suchen, indem Sie diese in das Textfeld
unter ,Filter” eingeben.

Wenn Sie bei dem Kastchen unter ,Ungelesen” oder ,Anhdnge” ein Hakchen gesetzt haben,
werden lhnen nur Mails angezeigt, die noch ungelesen sind und/oder die Anhange besitzen.

Als Letztes kénnen Sie noch den Zeitraum eingrenzen, in dem Sie die Nachricht(en), die Sie
suchen, erhalten haben.

Wenn Sie lhre Eingabe getatigt haben, missen Sie auf ,Filter anwenden” klicken. Auerdem
konnen Sie mittels des Buttons daneben alle gesetzten Filter zuriicksetzen.

Um die Eingabemoglichkeiten wieder zu verbergen, missen Sie auf den Button ,Filter
ausblenden” in der rechten oberen Ecke klicken.

Neben dem Button ,Filter anzeigen” finden Sie auch
den Button ,Spalten”. Hier kdnnen Sie auswahlen,
welche Inhalte Sie im Posteingang fiir die erhaltenen Filter anzeigen Spalten Zeilen ~
Mails angezeigt bekommen wollen. Setzen Sie ein
Hakchen vor die Inhalte, die Ihnen angezeigt werden
sollen und klicken Sie auf Aktualisieren.

Anhang

Profilbild then

Aktualisieren

2, 16 _|m

Wenn Sie ,,Anhang” ausgewahlt haben, sehen Sie vor dem Namen des Absenders oder der
Absenderin den Reiter ,,Anhang”. Besitzt eine Mail einen Anhang, wird Ihnen unter diesem
Reiter eine BUroklammer angezeigt.

Sie konnen auf diese Buroklammer klicken und direkt den Anhang auf lhren Computer
herunterladen.

An-
hang] Absender Betreff Datum ¥ Aktionen
@ Karla Kolumna (karla.kolumna) Bildschirmfoto Heute, 16:13

Sie kénnen sich natlrlich auch die Mail anzeigen lassen und dort den Anhang herunterladen.
Wenn lhnen die Mail angezeigt wird, werden lhnen alle Anhdnge unter dem letzten Punkt
aufgelistet. Wahlen Sie die Anhange aus, die Sie herunterladen moéchten und klicken Sie dann
auf den Button ,,Download”.



Projekt-Plattform der Stiftung SPI

Zuriick in lhrem Posteingang finden Sie neben dem Button ,Spalten” noch den Button
»Zeilen”. Hier kdnnen Sie entscheiden, wie viele Mails Ihnen angezeigt werden sollen. In den
Standardeinstellungen sind es 50.

w4 Mail
Erstellen  Kontakte  Einstellungen
Unterordner hinzufogen

Eigene Ordner: 0 Mails (0 Ungelesen)

Filter anzeigen Spalten Zeilen =

Profil- Aktio-
bild Absender Betreff Datum ¥ nen

Keine Eintrage

Datum: HEUTE, 16:13

Machricht: Hier noch der Screenshot von unserem letzten Treffen.

Mit freundlichen GraRen,
Karla Kolumna
Fachberatung

Anhange: @ Bildschirmfoto 2022-06-10 um 11.45.02.png

Filter anzeigen Spalten Zeilen «

Standard (50)

Auf lhre verschiedenen Ordner haben Sie Zugriff iber die linke .

Mendleiste. Wenn Sie in |hrem Posteingang sind, ist der Menipunkt 0
,Kommunikation” ausgewahlt. Klicken Sie jedoch auf den Menlpunkt 15
,Tools“, der lhnen angezeigt wird. Sie sehen jetzt Ihre Mail-Ordner. Sie 20
konnen einfach auf einen der Ordner klicken, dann werden lhnen alle 30

Mails angezeigt, die sich hier drin befinden.

Mail-
Ordner . . .
Sie koénnen den Ordner ,Eigene Ordner” genau so

_ nutzen, wie die anderen Ordner. Wollen Sie sich eine

i Papierkorb eigene Ordnung schaffen und noch weitere Ordner
2 Entwiirfe hinzufliigen und benennen, kénnen Sie auch auf ,Eigene
P Ordner” klicken. Hier sehen Sie den Button ,Unterordner
': hinzuftigen®”.

Gesendete

~
Je

Kommunikation

Eigene Ordner

Wenn Sie hierauf klicken, kdnnen Sie einen neuen Ordner erstellen. Dafiir missen Sie dem
Ordner einen Titel geben und auf ,Speichern” klicken.
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Neuen Ordner erstellen
Titel *

* Erforderliche Angabe

Sie finden den neu erstellten Ordner dann unter dem Punkt ,,Eigene Ordner” in der Auflistung

lhrer Ordner.

it Posteingang
i Papierkorb
4 Entwiirfe
A Gesendete

[ KiTa-Lounge Anmeldung

Um eine neue Mail zu verfassen, miissen Sie auf den Reiter , Erstellen” unter der Uberschrift

,Mail“ klicken.

4 Mail

Ordner Kontakte  Einstellungen

Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

W Mail

Ordner Kontakte  Einstellungen
Empfanger suchen Meine Gruppen Meine Verteilerlisten

Erstellen
An *
CcC
BCC
Betreff *
Anhange

Inhalt

Platzhalter fur Serienbrief

* Erforderliche Angabe

Als Entwurf speichern

AN

Als Entwurf speichern



Projekt-Plattform der Stiftung SPI

Um den Empfanger oder die Empfangerin der Mail einzutragen, kdnnen Sie in das erste Feld
mit dem Titel ,,An“ den Benutzernamen der Person eintragen. Sobald Sie anfangen zu tippen,
werden lhnen Vorschlage von Benutzern und Benutzerinnen angezeigt. Wenn Sie unter den

Kontakte
(1-1von1)
Benutzername 4 Vorname Nachname E-Mail
O karla.kolumna Karla Kolumna charlotte.zipse@stiftung-spi.de

[0 Alle auswahlen
(1-1von 1)

System: Personen

(1-1von 1)

An/CC/BCC Benutzername 4 Vorname Nachname E-Mail
[ karla.kolumna Karla Kolumna charlotte.zipse@stiftung-
spi.de
[ Alle auswahlen
(1-1von1)
.

Vorschldgen die richtige Person finden, konnen Sie einfach auf den Benutzernamen klicken
und die Person wird in das Feld ,,An“ eingetragen.
Sie kdnnen in das Feld so viele Personen eintragen, wie Sie moéchten. Die Benutzernamen
werden automatisch mit einem Komma getrennt.

Uber der Uberschrift ,,Erstellen werden Ihnen auBerdem vier Buttons angezeigt, (iber die Sie
Personen suchen kénnen.

Wenn Sie auf den Button ,Empfinger suchen” klicken, 6ffnet sich ein Fenster mit einem
Suchfeld. Tragen Sie den Benutzernamen der gesuchten Person hier ein. Es werden lhnen
wieder Vorschlage gemacht, sobald Sie anfangen zu tippen. Sobald Sie die richtige Person
gefunden haben oder Teile des Benutzernamens eingetragen haben, klicken Sie auf ,Suche”.

Empféanger suchen

Suchen karla.kolumna

=

Wenn die Person einer Ihrer Kontakte ist, wird Sie unter dem Punkt ,Kontakte” und , System”
angezeigt. Personen, die Sie nicht in lhren Kontakten haben, werden nur unter ,System”
angezeigt.

Um die Person als Empfanger oder Empfangerin einzutragen, miissen Sie ein Hakchen unter
,An“, ,CC“ oder ,BCC“ setzen. Klicken Sie dann auf ,,Ubernehmen®.

Falls Sie eine Mail an Mitglieder Ihrer Kurse senden mochten, klicken Sie aut den Button
,Meine Kurse”. Es 6ffnet sich eine Ubersicht lhrer Kurse. Wahlen Sie einen gewiinschten Kurs
aus, indem Sie ein Hakchen links neben dem Namen setzen. Uber das Drop-down-Menii tGiber
oder unter der Auflistung kdnnen Sie wahlen, ob Sie direkt eine Mail an alle Mitglieder senden

8



Projekt-Plattform der Stiftung SPI

mochten oder zunédchst die Mitglieder angezeigt bekommen wollen. Klicken Sie auf
»Ausfiihren®, nachdem Sie eine Auswahl getroffen haben.

Meine Kurse
(1-1von1) Zeilen v
r Mail an Mitglieder v
Meine Kurse pfad Anzahl der Mitglieder Aktionen
[J Kurs fur Kita Tandems Osnabriick Pfad: ILIAS -> Sprach-Kitas -> Tandems -> 9
Muster Kurse -> Kurs fur Kita Tandems Os-
nabruck
[ Alle auswahlen
by [ Maton Migieder v

(1-1von 1)

Falls Sie ,Mail an Mitglieder” ausgewahlt haben, werden alle Mitglieder aus dem Kurs
automatisch in die Zeile ,,An“ lhrer Mail eingefligt.

Falls Sie ,Mitglieder auflisten” ausgewahlt haben, 6ffnet sich ein Fenster mit einer Liste aller
Mitglieder lhres Kurses.

Mitglieder
(1-9von9) Zeilen v
r
Benutzername 4 Name Kurs Status Aktionen
[0 karla.kolumna Kolumna, Karla Kurs fur Kita Tandems Osna- Vernetzt Aktionen v
brick
[J niklas.osterhase Osterhase, Niklas Kurs fur Kita Tandems Osna- Nicht vernetzt Aktionen v
bruck
O TTierlieb Kurs fur Kita Tandems Osna- Nicht vernetzt Aktionen v
brick
[J Ullallstein Ulistein, Ulla Kurs fur Kita Tandems Osna- Aktionen v
bruck
Alle auswahlen
L

(1-9von9)

Um einzelne Mitglieder auszuwahlen, missen Sie hinter dem jeweiligen Benutzernamen ein
Hakchen setzen. Klicken Sie dann auf ,Mail an Mitglieder”. Die ausgewdahlten Personen
werden automatisch in die Zeile ,,An“ lhrer Mail eingefiigt. Um den Vorgang abzubrechen,
konnen Sie auf den Button ,,Abbrechen” am rechten unteren Rand klicken.

Falls Sie eine Mail an Mitglieder lhrer Gruppen senden moéchten, klicken Sie auf den Button
,Meine Gruppen” und verfahren genauso, wie es mit lhren Kursen beschrieben wurde.

Zu der Funktion ,Meine Verteilerlisten” gibt es eine gesonderte Anleitung, die Sie auch bei
den Hinweisen zur Nutzung der Projekt-Plattform finden.
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Unter der Uberschrift ,Mail“ in lnrem Posteingang finden Sie neben dem Reiter , Erstellen”
auch den Reiter ,Kontakte“. Uber diesen kdnnen Sie auch auf alle Ihre Kontakte,
Verteilerlisten, Kurse und Gruppen zugreifen und Empfanger und Empfangerinnen fir Ihre
Mail auswahlen. Gehen Sie bei der Auswahl genauso vor, wie es fir lhre Kurse beschrieben
wurde.

Ordner  Erstellen Einstellungen

Meine Kontakte Meine Verteilerlisten Meine Kurse Meine Gruppen

Nachdem Sie lhre Empfanger und Empfangerinnen eingetragen haben miissen Sie einen
Betreff eingeben.

Bitte beachten Sie! —
Die Felder ,,An“ und ,Betreff” miissen ausgefiillt sein, bevor Sie lhre Mail
versenden kénnen.

lhren Mailtext konnen Sie unter dem Punkt ,Inhalt” schreiben.

Falls Sie der Mail einen Anhang oder mehrere Anhéange hinzufiigen mochten, klicken Sie unter
dem Punkt ,Anhdnge” auf ,Hinzufiigen”.

Es wird lhnen eine Liste angezeigt mit allen Dateien, die Sie schon hochgeladen haben. Wenn
Sie noch keine Datei hochgeladen haben, ist diese Liste leer. Um eine neue Datei
hinzuzufliigen, missen Sie auf ,Datei wahlen” klicken.

Anhang

Dateiname 4 DateigroRe Erstellt am

[ Dateivanien [ TS Sie kénnen die ge.\./vunschte Datei .auf Ihrem Comput(?r
suchen und auswahlen. Der Dateiname wird lhnen in
dem Textfeld neben ,Datei wahlen” angezeigt. Klicken Sie dann auf ,,Hochladen”.

Die Datei wird lhnen nun in der Auflistung angezeigt. Sie kdnnen sie auswahlen, indem Sie ein
Hakchen links neben dem Dateinamen setzen. Uber das Drop-down-Menii kénnen Sie
auswahlen, ob Sie die Datei in lhre Mail Glbernehmen wollen oder ob Sie sie |I6schen wollen.
Klicken Sie auf , Ausfiihren”, wenn Sie lhre Auswahl getroffen haben. Auch hier kénnen Sie
den Vorgang Uber den Button ,, Abbrechen” beenden.
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Anhang
(1-1von1)
> [Goermebmen
Dateiname 4

[0 Dokument-zum-Hochladen.docx

O Alle auswahlen

R —— ... |

-1von1)

Anhange Dokument-zum-Hochladen.docx [11.4 KB]

Zeilen v
DateigroRRe Erstellt am
11.4KB Heute, 10:16

Wenn Sie eine Datei ibernommen haben, wird
Ihnen diese unter dem Punkt ,Anhdnge” Uber
dem Mailtext angezeigt. Sie konnen auf
,Bearbeiten” klicken, um die Datei wieder zu
entfernen.

Sobald Sie Ihre Empfanger und Empfangerinnen ausgewahlt haben, ein Betreff eingetragen
haben, mogliche Anhdange hochgeladen haben und den Mailtext verfasst haben, kénnen Sie
auf den Button ,,Mail versenden” oder , Als Entwurf speichern“ am rechten Rand klicken. Als
Entwurf gespeicherte Mails finden Sie in dem Ordner ,,Entwiirfe”, den Sie lGber die Menileiste

erreichen.

Erstellen
An *
cc
BCC
Betreff *

Anhange

Inhalt

Platzhalter fur Serienbrief

* Erforderliche Angabe

4 Mail

it s

karla.kolumna, Stella.Stellini, niklas.osterhase

Protokoll Gesprach 05.06.2022

Dokument-zum-Hochladen.docx [11,4 K8]

Bearbeiten
Hallo an alle,
im Anhang findet ihr das Protokoll zu unserem Gesprach letzte Woche. Viel SpaR damit!

Viele GruBe,
Ulla

r—

Unter der Uberschrift ,Mail“ in lhrem Posteingang finden
Sie als letzten Reiter die , Einstellungen”. Hier konnen Sie

Ordner  Erstellen Kor:ak:e- Einstellungen zu Threm Mailsystem vornehmen.
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In den Mail-Einstellungen kénnen Sie entscheiden, wo die Mails, die Sie Uber die Projekt-
Plattform erhalten, hingeschickt werden sollen.

Mail-Einstellungen

Maileingang Nur lokal empfangen
An eingetragene E-Mail-Adresse weiterleiten
charlotte.zipse@stiftung-spi.de

Lokal und Weiterleitung an E-Mail

charlotte.zipse@stiftung-spi.de
Zeilenumbruch 60 v

Signatur

E-Mail-Benachrichtigungen fiir neue Nachrich-
ten versenden Hier konnen Sie die regelmaBige Benachrichtigung Gber neue Mails aktivi

Nur lokal empfangen: Sie erhalten die Mails nur Uber die Projekt-Plattform, wenn Sie
angemeldet sind.

An eingetragene E-Mail-Adresse weiterleiten: Die Mails werden nur an die von Ihnen
eingetragene E-Mail-Adresse gesendet und Sie kénnen die Mails nicht tber die Projekt-

Plattform aufrufen.

Lokal und Weiterleitung an E-Mail: Die Mails werden an die von Ihnen angegebene E-Mail-
Adresse gesendet und Sie kdnnen sie Uber die Projekt-Plattform aufrufen.

AuRerdem koénnen Sie den standardisierten Zeilenumbruch dndern und fiir die Mails, die Sie
versenden, festlegen.

Zusatzlich kdénnen Sie eine Signatur verfassen, die Sie in den Mails, die Sie auf der Projekt-
Plattform versenden, nutzen wollen. Die Signatur wird bei jeder Mail, die Sie erstellen, schon

automatisch eingefiigt.

Im letzten Punkt kénnen Sie durch ein Hakchen bestatigen, dass Sie benachrichtigt werden
wollen, wenn Sie neue Mails erhalten haben.

Vergessen Sie nicht auf ,Speichern” zu klicken.

Wir wiinschen lhnen viel SpaR beim Mails Verschicken und Erhalten und weiterhin viel
Freude auf der Projekt-Plattform der Stiftung SPI!
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